东华理工大学大学生活动场地使用申请表

请仔细阅读备注后填写                                                       第一联：校团委存底

	使用单位
	
	使用日期及时间
	    年   月   日

	申请场地
	    软件楼报告厅      大学生活动中心     青春广场

	活动内容及名称
	
	经办人及联系电话
	

	会议人数
	
	是否在保卫处报备  （300人以上）
	

	使用设备、要求      （活动中心、报告厅）
	   音响扩声系统，话筒＿只；会场布置时间    ：   ~     ：   

   其他要求

	使用责任人

                     年   月  日   
	院（部）负责人

               年   月   日 （单位公章）   


东华理工大学大学生活动场地使用申请表
请仔细阅读备注后填写                                                       第二联：管理员

	使用单位
	
	使用日期及时间
	    年   月   日

	申请场地
	    软件楼报告厅     大学生活动中心          青春广场

	活动内容及名称
	
	经办人及联系电话
	

	会议人数
	
	是否在保卫处报备  （300人以上）
	

	使用设备、要求      （活动中心、报告厅）
	   音响扩声系统，话筒＿ 只；会场布置时间    ：   ~     ：   

   其他要求

	使用责任人

                       年   月   日
	院（部）负责人

               年   月   日 （单位公章） 

	院（部）意见
	
	团委意见
	


备注：

1. 各单位学院使用报告厅时，应提前向院团委提出正式使用申请，单位负责人签字盖章后送校团委，由校团委安排场地的使用和服务技术，室外场地用电，请直接与水电中心联系。

2. 没有使用责任人签字和学院（部门）负责人签字和盖章的申请单位无效申请，不予受理。

3. 如果申请部门的活动与全校性活动冲突，优先保证全校性的活动。

4. 凡使用过程中发生设施损坏的，由申请单位负责赔偿。

5. 在使用结束后，申请部门应及时打扫卫生。

6. 校团委办公地址：学工楼三楼，联系电话：83897318

                                                                        第三联： 管理员反馈联

	使用单位
	
	使用日期及时间
	  年  月  日   ：  ~   ：

	场地是否打扫卫生
	控制室：        主席台   

大  厅：        准备室

布置清理：    整体卫生：好 中 差
	使用单位签字
	

	
	
	管理员签字
	

	设备设施有无损坏
	椅子原有：   损坏：   窗帘：

桌子原有：   损坏：   话筒：

音响设备：
	使用单位签字
	

	
	
	管理员签字
	

	管理员及联系方式

	报告厅
	晏鹏超
	15727680173
	活动

中心
	拖  顶
	18166044624

	
	左润福
	18770916091
	
	邓加强
	18070063269

	
	朱忠华
	13170882621
	
	
	

	
	吕勇贤
	18770916085
	
	
	

	
	吴  锋
	18166044463
	
	
	


